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Rozdzial |
ZASADY OGOLNE

Prowadzenie dokumentacji nalezy do obowiazkéw sekcji logistyki.

Obowigzkiem przetozonych jest kontrola prowadzenia dokumentacji logistycznej
przez podwtadnych.

Gloéwng kontrole dokumentacji logistycznej prowadzi zastepca dowddcey jednostki ds.
logistyki.

Zastepca dowodcy jednostki ds. logistyki prowadzi kontrol¢ dokument&w
logistycznych, co najmniej raz w miesigcu.

Zastepca dowodcy jednostki ds. logistyki zobowigzany jest do informowania sekcje
logistyki odpowiedzialng za dang dokumentacj¢ logistyczna 0 wszelkich brakach w
dokumentacji niezwlocznie po przeprowadzeniu kontroli.

Wszystkie wypelnione dokumenty dotyczace logistyki powinny by¢ zamieszczane w
segregatorze sekcji logistyki.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ prowadzone w sposob staranny i rzetelny, oraz
dostarczane w jak najkrdszym czasie.

Warto$¢ majatku trwalego okre$lona na dany rok kalendarzowy dla Jednostki
Strzeleckiej 2033 im. gen. bryg. J&efa Kustronia w Lubaczowie zostata okre§lona w
dokumencie ,,lista majatku trwatego”.

Wszystkie dokumenty musza zosta¢ rozpatrzone do 7 dni roboczych chyba, ze
instrukcja stanowi inaczej.

Instrukcja podlega ciaglej aktualizacji.

Rozdzial 11 ]
WYPELNIANIE DOKUMENTOW

Sekcja logistyki odpowiada za wypetianie nastgpujacych dokumentow:
a) RW — Pobranie materiatdw wewngtrznych,
b) P - Magazyn Przyjmie,
€) PZ - Przyjecie materiatdéw zewngtrznych,
d) Sprawozdanie kwartalne do Komendy Gtownej,
e) Protokot zniszczenia dokumentow archiwalnych,
f) Protokoét zuzycia i likwidacji majatku trwatego,
g) Lista majatku trwatego,
h) Whniosek o przedtuzenie terminu zwrotu majatku trwatego.

Rozdzial 111
OBIEG DOKUMENTOW

RW — Pobranie materiatow wewnetrznych sporzadza, wystawia oraz wydaje cztonek
sekcji logistyki.
P —Magazyn Przyjmie sporzadza, przyjmuje czlonek sekcji logistyki
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PZ — Przyjecie materiatow zewnetrznych sporzadza, wystawia oraz przyjmuje cztonek
sekcji logistyki.

RW — Pobranie materiatow wewnetrznych, P — Magazyn Przyjmie, PZ — Przyjecie
materiatow zewnetrznych zatwierdza dowdlca sekcji logistyki.

Sprawozdanie kwartalne do Komendy Gtownej sporzadza dowddca sekcji logistyki
oraz przedstawia zastgpcy dowodcy jednostki ds. logistyki.

Protokot zniszczenia dokumentow archiwalnych sporzadza dowodca sekcji logistyki
oraz przedstawia zastepcy dowodcy jednostki ds. logistyki.

Protokoét zuzycia 1 likwidacji majatku trwatego sporzadza dowodca sekcji logistyki
oraz przedstawia zastgpcy dowodcy jednostki ds. logistyki.

Liste majatku trwatego sporzadza dowodca sekcji logistyki oraz przedstawia zastepcy
dowdlcy jednostki ds. logistyki.

Whiosek o przedtuzenie terminu zwrotu majatku trwatego sporzadza dowodca sekcji
logistyki oraz przedstawia zastepcy dowddcy jednostki ds. logistyki.

Sprawozdanie kwartalne do Komendy Gtowne;j, protokot zniszczenia dokumentow
archiwalnych, protokot zuzycia i likwidacji majatku trwatego oraz liste majatku
trwatego zastepca dowodcy jednostki ds. logistyki przedstawia dowodcy jednostki.

Rozdzial IV
TERMINY

Wszystkie dokumenty powinny by¢ wypetniane w jak najkrotszym czasie.

Termin zwrotu pobranego majatku trwatego ustala dowodca sekeji logistyki.
Maksymalny termin zwrotu pobranego majatku trwatego ustala si¢ na 7 dni roboczych.
Dowaddca sekeji logistyki moze ustali¢ nieokreslony czas terminu zwrotu pobranego
majatku trwalego.

Dowddca sekcji logistyki moze wezwac cztonka Jednostki Strzeleckiej do zwrotu
pobranego majatku trwatego w terminie 7 dni.

Dowddca sekcji logistyki po ustaniu cztonkostwa cztonka Jednostki Strzeleckiej
wzywa bylego cztonka do zwrotu pobranego majatku trwatego w terminie 7 dni.

W wyjatkowych sytuacjach na wniosek dowdlcy sekcji logistyki zastepca dowddey
jednostki ds. logistyki moze przedluzy¢ terminu zwrotu majatku trwatego
maksymalnie do 6 miesigcy.

Rozdzial V
KONSEKWENCJE DYSCYPLINARNE

Zastgpca dowodcy jednostki ds. logistyki jest upowazniony po przeprowadzeniu
kontroli dokumentacji do ustnego upomnienia strzelca odpowiedzialnego za
dokumentacje¢ w przypadku nie prowadzenia dokumentacji zgodnie z instrukcja.
Zastgpca dowodcy jednostki ds. logistyki jest upowazniony po przeprowadzeniu
kontroli do pisemnego upomnienia cztonka sekcji logistyki odpowiedzialnego za
dokumentacj¢ w przypadku nie prowadzenia dokumentacji zgodnie z instrukcja, jezeli
ustne upomnienie nie przyniosto oczekiwanych rezultatow.
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Jezeli strzelec odpowiedzialny za dokumentacje¢ nie prowadzi dokumentacji zgodnie z
instrukcjg po pisemnym upomnieniu traci stanowisko.

Jezeli strzelec, ktory pobrat sprzet Jednostki Strzeleckiej 2033 im. gen. bryg. J&efa
Kustronia w Lubaczowie nie zwr&i pobranego majatki trwatego w terminie podanym
przez sekcje logistyki zostanie on pociggniety do odpowiedzialnos$ci finansowe;.

. Konsekwencje finansowe wynosza 1% wartosci pobranego majatku trwatego dla
kazdego jednego dnia zwtoki.

Rozdzial VI
ZAYLACZNIKI

Do instrukcji logistycznej dotgcza sig:

a) Zatacznik IL nr 1 (Ewidencja majatku),

b) Zatacznik IL nr 2 (Sprawozdanie kwartalne do KG),

C) Zatacznik IL nr 3 (Protokot zniszczenia dokument&w archiwalnych),

d) Zatacznik IL nr 4 (Protokot zuzycia i likwidacji majatku trwatego),

e) Zatacznik IL nr 5 (Lista majatku trwatego),

f) Zalacznik IL nr 6 (Wniosek o przedtuzenie terminu zwrotu majatku trwatego).
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